广西区分行档案搬运服务采购需求

一、项目概述
将辖内部分二级分支行（含相关分行本级及县支行）及南宁业务集中处理中心（以下简称“南集中心”）的库存档案、资料实施搬运，保障业务有序运行。本项目涵盖两类服务：一是完成9家二级分支行档案的集中搬运（非南宁区域）；二是按计划开展南集中心2026-2027年度档案资料及空箱的搬运工作（南宁区域）。通过本次采购整合两类需求，统一招标确定一家供应商，分别按不同要求执行。
二、服务内容
（一）档案搬运
1.二级分支机构部分：对北海合浦县支行、河池分行本级、百色平果县支行、百色田东县支行、百色分行本级、贵港平南县支行、贵港桂平县支行、贵港分行本级、崇左扶绥县支行9家二级机构库存约14,311箱（箱体规格：42cm*32cm*30cm）档案进行搬运（包括下架、装箱、搬运、运输、入库及上架等）。本次搬运所需档案箱由供应商按所需提供并计入档案箱购置费用。服务需求明细详见附件1。
2.南集中心部分：对南集中心下设四个子中心--柜面业务审核中心、档案库房运营中心、普惠零售信贷运营中心、经费共享中心的档案资料及空箱进行搬运。2026-2027年预计需搬运档案资料17,900箱/捆，空箱搬运6,900箱。服务需求明细详见附件2。
（二）标准档案箱供应
入选供应商根据搬运9家二级分支机构档案所需档案箱数量提供符合我行标准的档案纸箱及一次性锁条。
1.规格尺寸：箱体规格为42cm*32cm*30cm（注：长宽高相差应在3cm以内）
2.材质标准:采用进口三层高强度无酸纸禄、压合成(面、里分别为不低于280克高强度防水牛皮纸，中间为不低于180克的无酸高强度防水瓦楞)。
3.承重要求：箱体内承重40斤以上，箱体承载250斤以上，最高堆码五层(箱体内装满档案时）。
4.工艺要求:A.箱体一次折叠成型，无接缝、无钉处理，档案箱整体结构设计要合理。B.档案箱要进行防酸、抗压、抗皱处理，长期存放不易变形、耐氧化。C.档案箱规格:箱体尺寸为:长42cm*宽32cm*高30cm（注：长宽高相差应在3cm以内）。D.保密锁条:封条为pp塑扣，内芯锁片为不锈钢，配备三条(同号码)。E.备考表格式直接印在箱体封面、背面上(具体内容由我行确定)，材质要能够满足灭火器喷发无损的要求）。
三、服务质量要求
（一）下架与装箱
1.依据我行提供的现有档案目录信息，逐卷（盒）核对并下架。
2.操作过程需轻拿轻放，严禁任何可能造成档案损坏的行为（如摔、扔、踩踏）。
3.使用规格统一、承重合格的档案箱进行装箱，确保封装牢固，箱内档案有序，箱体标识清晰。
4.对捆扎件，需检查扎捆牢固度，必要时进行二次加固。
（二）搬运与装卸
1.根据各机构现场环境及工作量，配备足够的专业搬运人员和适宜设备。
2.装/卸车要按档案顺序合理码放，确保稳固、整齐、有序，不得超载、超高、超限，避免运输途中因颠簸导致箱体破损或倒塌。
3.每车次装车完毕后，需填写《档案装车运输清单》，清晰记载起运地、目的地、箱/捆数量、车号等信息，经我行现场监管人员签字确认。
（三）运输与安全保障
1.供应商应事前制定档案运输服务的应急预案并向我行报备，保证外包服务的连续性。
2.供应商的运输车辆（无论自有或租赁）应具有运营资质，满足档案安全运输需要，实行安全员押车，运输时间和路线严格保密，保证运输全过程的安全管理。
3.供应商须提前3个工作日将运输车辆信息（车牌号、行驶证、车辆照片）及随车人员信息（姓名、身份证、驾驶证）报我行备案。人员变更需提前1个工作日书面报备。
4.运输车辆须配备有效的灭火器材。货厢在装载完毕后须施加专用封条或编码锁进行封闭，并拍照记录封条/锁闭状态。运输全程须启用GPS定位监控系统，确保轨迹可查、可追溯。
5.驾驶员须严格遵守交通法规，确保行车安全，严禁超载超速、疲劳驾驶、违规停车等行为。
6.运输途中如发生任何意外（事故、故障、灾害等），必须在事发后5分钟内通知我行指定联系人，并立即启动应急预案，确保档案安全，配合进行后续处理。
（四）入库与上架
1.车辆抵达指定目的地后，须由双方人员共同检查货厢封条/锁具的完好性并拍照，确认无误后方可开启货厢。
2.卸车时需检查每一档案箱外观是否完好，并依据《档案装车运输清单》逐箱/捆清点核对数量。确认无误后，双方办理书面交接手续。
3.档案入库后，供应商须在48小时内完成全部档案的上架工作。上架前需按档案箱尺寸调整密集架，并严格按照我方指定的排架规则和库位编号进行，准确记录每箱档案的最终上架位置信息，形成清单交付我行。
四、供应商资质要求
（一）营业执照经营范围须包含普通货运、搬运装卸、仓储服务或档案管理等相关内容。
（二）自2023年1月1日以来具有同类项目服务经验（以合同签订日期为准，至少提供1个档案、图书、保密资料搬运或同类物品搬运服务项目的成功案例。须提供合同关键页扫描件及合同相对应区间的任意发票或银行收款凭证作为证明材料）。
五、服务实施安排
（一）服务期限
自合同签订生效之日起至2027年12月31日。
（二）搬运进度安排
1.9家二级分支机构：自合同签订之日起三个月内完成全部搬运工作。
2.南集中心：根据各需求子中心的时间安排，完成移库搬运和日常搬运工作：
A.江南库房腾退移库搬运计划于2026年内一次完成；
B.日常搬运根据需求子中心具体情况不定期开展，预计柜面业务审核中心每两个月搬运一次，档案库房运营中心和普惠零售信贷运营中心每季度搬运一次，经费共享中心每年搬运一次。
（三）费用涵盖
合同总价已包含为完成本服务所需的一切费用，包括但不限于人工、档案箱、设备使用、车辆燃油、过路费、保险、损耗及税金等，我行不再支付任何其他费用。
七、报价与结算要求
（一）报价要求
1.报价应为含税全包价，明确标注增值税税率。
2.如合同期内国家税收政策调整，合同含税价按新税率在不改变不含税价的基础上进行相应调整。
3.报价须严格按照附件3《报价单》格式填写。
（二）结算要求
1.二级分支机构部分：全部服务完成后，我方将组织验收，检查档案完好性、数量准确性及上架规范性，验收合格且供应商提供合法有效的全额增值税发票后，我方一次性支付全部合同款项。
[bookmark: _GoBack]2.南集中心部分：按季度据实结算。每季度末双方核对季度服务数量无误后，供应商开具符合国家规定的增值税专用发票后，在收到发票之日起的30个工作日内，我方全额划付当期服务费用到与供应商约定的账户。
3.江南库房移库空箱搬运计费规则：空箱搬运仅计算首次从仓储点出发至首个装车点、以及末次卸车点返回仓储点的两次空箱运输；中间往返的空箱运输不计入空箱搬运费用。
4.最终结算金额=Σ（各项目实际完成数量*对应合同单价）。
八、保密与违约责任
（一）供应商必须对服务过程中知悉的我行任何商业秘密、档案信息及客户数据承担严格的保密义务，不得泄露或用于本项目以外的任何目的。此义务不因合同终止而解除。
（二）如供应商出现恶意低价竞争、未能履行保密义务、或在服务过程中因自身过失导致档案损毁、丢失、信息泄露等情况，我行有权追究其经济及法律责任，并取消其中选资格或解除合同。
九、其他要求
（一）本需求文件、供应商的响应文件是未来可能签订合同的组成部分，对双方均有约束力。
（二）未尽事宜，由双方在合同中另行约定。

附件：1.二级分支机构档案搬运服务需求明细表
2.南集中心档案资料搬运服务需求明细表
          3.报价单格式
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